MYHHITUTIAJIBHOE ABTOHOMHOE OBHIEOBPA3OBATEJBHOE YYPEXIEHUE
CPEJHSAS OBIITEOBPA3OBATEJBHAM ITKOJIA Ne 25/11
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Tlonoxenne 06 apxuse MAOY COIII Ne25/11

1. O0mue nosoxeHns -

1.1. ApxXuB MyHHI[MIATBHOTO ABTOHOMHOTO OOLIC06Pa30BATENLHOrO YYPEKIACHUS CPEAHCH
obmeodpazopaTenbHOM MmKomel Noe 25/11 (mamee — InKonel) co3maH IS XpaHEHHS IOKYMEHTOB,
obpasylomuxcs B ee JAeATENbHOCTH, a TaloKe 3aKOHYEHHBIX JENONPOM3BOACTEBOM [IOKYMEHTOR
IPaKTHYECKOTO Ha3HAUEHUS, HX 0TOOpa ¥ y4YeTa.
1.2. B cBoeli neaTeIPHOCTH apXHB IIKOJIBI pyKOBOJACTBYeTcs DenepanbHbM 3akoHOM 0T 29.12.2012 No
273-@3 "O06 obpazopanum B Poccuiickoit ®enepanuun", OenepansHeiM 3akonoMm oT 22.10.2004 Ne 125-
@®3 "O6 apxueHom pmene B Poccmiickoli (Demepanun", HOPMATHBHBIMU [PABOBEIMH aKTAMU U
METOAMYECKUMU peKoMeHJanusMyu DenepanbHOIO apxMBHOIO areHTCTBA (Jajee — Pocapxue),
HOPMATUBRHEIMHM IIPaBOBBIMH AKTaMH M METOIWUECKMMH pexoMeHIauusMu PocToBcko# obmacT,
YCTABOM H JIOKAIHEIMU HOPMATHBHBIMY AKTAMHU [IIKOJIBI, HACTOSIIHNM ITOJIOKEHHEM.
1.3. Hacrosimee mnonoxenue pazpaboTano Ha ocHOBaHWHM [IpuMepHOro monoxeHus 00 apXuse
YUpEXAECHHS, OpraHHu3alluy, IpPeANpHATHA, YTB. NIpHKasoM Komwurtera mo jemam apxuBOB [OpH
IIpaButenscTre PO ot 18.08.1992 Ne 176, yTBEPKIACTCA PYKOBOAUTEIEM IITKOJTEL.
1.4. IIIxona obecnieunpaeT apxuB HeOOXOAUMEIM IOMEINeHHEM, 000pYI0BaHUEM U KaXpaMH.
1.5. ApxuMB IIKOJBl BO3TNABISET OTBETCTBEHHBI 3a apXWB, KOTOPBIH HA3HAYAETCA MPHKA30M
PYKOBOIMTEIS IIKOMBI M TIOXUHHSIETCS HETOCPEACTBEHHO PYKOBOJUTENIO IIKOIBL.
1.6. Apxus paboTaer 10 IJIaHy, YTBEPHKICHHOMY PYKOBOAUTENEM HIKOIBI, B OTUUTHIBACTCS TIEPEd HEM
B cBOEH padore.

2. 3apauu u pyHKUUHK apxuBa
2.1. OCHOBHBIMH 33JTAYaMH apXUBA ABIAFOTCH:
2.1.1. KommiexkroBanue apxuBa 3aKOHYCHHBIMH JIEJIONPOU3BOACTBOM LIKONIEI JOKYMEHTAMH, COCTaB
KOTODPHIX IIPEAYCMOTPEH PA3AeNioM 3 HACTOSIIETO MONIOKEHHS,
2.1.2. Vuer, obecrnieyeHne COXPAaHHOCTH, CO3AAHHE HAYUHO-CIIPABOYHOIO AIMAPATA, HCIONB30BAHUC
JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCA B apXUBE.
2.1.3. OcymecTBieHHe KOHTPOIS 3a (GOopMUpOBaHHEM U OQOPMIIEHHEM el B JEIOIPOH3BOJICTBE

IMKOJIEBL



2.2. B cOOTBETCTBHH ¢ BO3JIOKEHHBIMHI Ha HETO 3ala4aMH apXHB OCYLIECTBIIIET CIIEAYIOIHE (PYHKINM:
2.2.1. IlpunumaeT He TO3[HEe, WeM dYepes IBa ToJa IOCHE 3aBEpICHHs JENONPOU3BOACTBOM,
YUHTBIBAET M XPAHHUT JOKYMEHTBI JOJITOBPEMEHHOIO XPAHEHHS | IT0 JINYHOMY COCTaBY, 00pab0OTaHHBIE
B COOTBETCTBUH C TPeOOBAHUSIMYU, YCTAHOBICHHBEIMU POCApXHBOM.
222, CocrasjsieT M UIpEJACTABIIET He IO3[HEE, 4YeM dYepe3 JiBa Troja IMOCHE 3aBepIIeHHS
AENOIPOU3BOICTEOM rOJIOBEIE Pa3/IeIbl OTUCeH el [0 INYHOMY COCTABY Ha PACCMOTPEHHE IKCTIEPTHOMI
xoMuccuu (nanee — 9K) mkosnsl.
2.2.3. OcymEeCTBIAET yUeT | 0DeCIeYnBaeT MOMHYIO COXPAHHOCTE IIPHHESATHIX HA XPaHEHHe Jell.
2.2.4. Co3aeT, NOMONHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN arnmapar K XpaHsAIIHEMCS B apXUBE
ZenaM U JOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranuzyer HCIOJIB30BaHHE JOKYMEHTOB!
— HHGOPMHUPYET PYKOBOICTBO IIKOJIBI O COCTABE U coﬁep}KaHHH JTOKYMEHTOB apXHBa;
— BLIJAET B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE JENa, JOKYMEHTHI MIH KOIIHH JOKYMEHTOB B LEJSAX
CILy>ke0HOTO W HAYYHOTO UCIIOIE30BaHMsL, ISl pabOTEI B TOMEIIEHHU apXUBa;
- HCIIOJIHSET 3aIIPOCHI OPraHM3allMi B IPaXkaaH 00 YCTAHOBJICHHH TPYAOBOTO CTaxka U APYTHM
BOIIPOCAM COLMATIBHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPS/IKE BRIAET KOMHH JOKYMEHTOB U
APXUBHEIE CIIPABKH;
- BEJIET ydeT UCIIOH30BaHUs JJOKYMEHTOB, X PAHSIIIHXCS B apXHBE.
2.2.6. IIpoBOIUT KCTIEPTU3Y HIEHHOCTH TOKYMEHTOR, XPaHAIINXCS B apXUBE, YUacTByeT B pabote DK
IIKOJIBL.
2.2.7. Oxa3bBaeT METOAMYECKYIO TIOMOINb OTBETCTBEHHBLIM 3a NENOIMPOM3BOACTBO B COCTABIIEHHH
HOMEHKJIATYpBl e, KOHTPOJIMPYET IPaBHIBHOCTH GopMupoBaHHsS H ODOPMIECHHS Jel B
JIEJIOTIPOU3BOICTRE, a TAKKE MOATOTOBKY el K Mepefiaye B apXUR IIKOIBL
2.2.8. VyacTByeT B IIpPOBENCHWM MEPONPHUITHH II0 NOBHINEHHIO KBamu(pHUKAIHH pPabOTHHKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXHB U JIEIOTPOU3BOACTEO B LIKOJIEL).
3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaroor;
3.1. 3akoHuUeHHBIE IENONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpemenHoro (ceeime 10 51eT) cpoka XpaHeHHS,
HeOOXOZMMEIE B IPAKTUYECKON JESTENBHOCTH, JOKYMEHTH 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa3soBaBIInecs B
pe3yIbTaTe NESTeTHHOCTH IIKOIBL.
3.2. JIOKYMEHTBI IOCTOSHHOTO XPAHCHHS (CCIH YYPEKACHUCS-TIPEANCCTBEHHUK OBLIO MCTOYHHKOM
KOMIUJIEKTOBAHUSI TOCYJapCTBEHHOr0 MIIM MYHHUMIAIBHOTO AapXWBa) U MO JIMYHOMY COCTaBY
YIpeKACHUH-TIPEAINECCTBEHHUKOB.
3.3. Hay4HO-CIIpaBOYHBIN annapar K JOKYMEHTAM apXuea,
3.4. JImansie Gonas! pabOTHHKOB IKOJIBL.

_ 4. IIpasa u 00A3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB
Jns BRIIOTHEHHS BO3JIOXKEHHEIX Ha HEro 3a/ad ¥ (QYHKUMH OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB HMEET IIPaBo H

00s3amH:



4.1. KoHTponmMpoBaTh BEINOMHEHAE YCTAHOBJICHHBIX IPABUI pabOTHI C TOKYMEHTAMH B IIKOJBL
4.2. 3anpaluBate OT COTPYIHUKOB IIKOMBI CBEACHUS, HEOOXOUMEIE IS paboTE! apXHBa.
4.3. laBaTh pasbACHEHHS M PEKOMEHIAIMH 110 BOIPOCAM, BXOAIIEM B KOMIIETCHITHIO APXHBA.
3. OTBeTCcTBEHHOCTD 32 (PYHKIHOHUPOBAHUE APXMEBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HAINEKAIEe W CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHHE apXHBOM 3aiad M (ByHKIWIA,
TPeyCMOTPEHHEIX HACTOSAIIMM TIOJIOXKEHHEM, HECET JIHIIO, OTBETCTBEHHOE 3a apXHB.
5.2. OTBeTCTBEHHbIC 33 BElEHUE JENONPOH3BOJICTBA, NOATOTOBKY U MPEACTABNEHNE HOKYMEHTOB Ha
XpaHeHHe B apXUB, HA3HAYAIOTCS AUPEKTOPOM IIKOIIBL.

5.3. KoHTpoJIb 3a NEATENBHOCTHIO aPXUBA OCYIIECTBILIET IUPEKTOP LIKOIIEL.



